
台南市永康區勝利國小導護工作實施細則 

一、為加強導護工作之實施，切實推行生活與倫理教育，輔導兒童從事各項正

常活動以培養良好生活習慣，特訂定本細則。 

二、導護工作由本校教師輪流擔任之，並依學校行事曆週次排定導護輪值表。 

三、導護之設置，每一週設四人，每週五中午起開始值勤，至下週五早上值勤

完畢。 

四、導護教師職責如下： 

１、推行本週中心德目之訓練、督導並鼓勵兒童實踐。 

２、維持本秩序，如團體集合、各種集合、課間活動、課間休息、午餐、

午間靜息、上學、放學等活動之秩序。 

３、保持及指導全校環境衛生，並督促兒童實踐。 

４、處理兒童糾紛及偶發事項，遇有嚴重事故時應立即會同該班級導師及

訓導處協助處理。 

５、指導兒童各種遊戲、運動器具之安全使用，防範兒童危險行為、並制

止不依規則而影響生長發育健康之遊戲或運動。 

６、督促糾察隊、交通服務隊及衛生環保隊切實服務。 

７、處理遺失物品登記及招領事宜。 

８、指導兒童晨間上學及放學、安全穿越校門口馬路。 

９、導護老師因私務不能執行任務時，除依規定辦理請假手續外，應自行

請人代理，並知會相關處、組；公、差假或有身喜者應事先知會訓導

處以利排定支援人員。 

１０、 導護老師應將當週導護實施情形及改進意見、未處理及待辦事

項，於交接時，一併知會下週接任導護老師延續辦理。 

１１、 早上值勤時間 7：10-7：40，總導護老師維護校園安全、晨間活

動秩序；其餘路口導護老師與志工共同協助路隊安全。 

１２、 中午值勤時間：12：40-12：50 

１３、 下午值勤時間：16：00-16：10 

五、導護責任劃分： 

總 導 護：１、擬定該週導護工作執行要點 

          ２、每日晨間校內安全、環境衛生巡視維護。 

          ３、學生朝會時，主持晨會並報告重點工作及執行成效。 

          ４、教師晨會時，優先報告當週導護重點工作及執行成效。 

          ５、該週推行工作之生活指導。 

          ６、填寫學生遺失物品登記簿及處理失物招領事項（若當週未招

領， 

交付生輔組統一處理）。 

７、下午四點指導學生放學及家長接送等事宜，學生離校後始可下



班。 

          ８、填寫導護日誌。 

          ９、填寫生活競賽評比表(午休時間增評各班外掃區)。 

大門導護：１、指導兒童晨間上、放學時間大門交通安全導護事宜。 

          ２、協助該週導護重點工作推行實施。 

          ３、偶發事件及校園安全指導。 

          ４、指導放學時，學生穿越大門之交通安全。 

北門導護：１、指導學生晨間上、放學時間，學生穿越北門路口之交通安全。 

          ２、協助該週導護重點工作推行實施。 

          ３、偶發事件及校園安全指導。 

          ４、指導放學時，學生穿越北門之交通安全。 

注意事項：１、教育服務役同仁請於早上 7:00 在微風廣場，7:10 在大門執勤， 

導護老師 7:05 到校，7:10 前到導護地點就定位執勤。 

          ２、導護工作之交接請於星期五教師晨會後於學校會議室進行交

接，請於該時間將當週導護工作辦理情形及未盡完善事項交付

清楚，俾便下週導護實施之參考與依據。 

          ３、當週導護拾獲末招領失物、金錢及學生遺失物品請於週五導護

交 

接時，一併交由生輔組處理。 

六、本實施辦法經校長核准後實施，修正時亦同。 

 

105 學年度導護老師輪值表 

週次 日    期 推行工作 

總導護 大門 機車行 北門 

幼兒園中午大門 導護 導護 1 導護 2 

  下午大門 中午 北門 下午 北門 

1 8/29-9/3 友愛 蘇霏虹 陳怡芸 郭裕銘 黃千娥 
美音 

2 9/4-9/10 友愛 凃添貴 徐慧仙 劉香君 林盈男 
玉雲 

3 9/11-9/17 勇敢 蘇佳河 楊若若 余佳雯 林璟嫻 
依辰 

4 9/18-9/24 勇敢 鍾佩茹 李舜華 翁百儀 郭裕銘 
美音 

5 9/25-10/1 孝順 黃建勳 莊謙珏 洪雪卿 黃彥霖 
玉雲 

6 10/02-10/8 孝順 廖芝萱 黃智信 黃千娥 陳慧萍 
依辰 



7 10/9-10/15 睦鄰 李季穎 高菁霙 林盈男 林岱蓉 
美音 

8 10/16-10/22 睦鄰 謝夙婷 劉香君 林璟嫻 黃彥霖 
玉雲 

9 10/23-10/29 節儉 陳怡芸 周幸慧 郭裕銘 王嘉雋 
依辰 

10 10/30-11/05 節儉 徐慧仙 余佳雯 李依玲 陳佳宜 
美音 

11 11/06-11/12 知恥 楊若若 翁百儀 陳慧萍 曾于曦 
玉雲 

12 11/13-11/19 知恥 李舜華 洪雪卿 林岱蓉 蘇靖雯 
依辰 

13 11/20-11/26 負責 莊謙珏 黃千娥 黃微聲 劉孟涵 
美音 

14 11/27-12/03 負責 黃智信 林盈男 王嘉雋 劉易真 
玉雲 

15 12/04-12/1 有恆 高菁霙 林璟嫻 陳佳宜 李依玲 
依辰 

16 12/11-12/17 有恆 陳怡芸 周幸慧 曾于曦 黃雪敏 
美音 

17 12/18-12/24 和平 劉香君 李依玲 林淑雅 蘇靖雯 
玉雲 

18 12/25-12/31 和平 余佳雯 陳慧萍 劉孟涵 王怡玲 
依辰 

19 1/01-1/07 友愛 翁百儀 林岱蓉 劉易真 謝夙婷 
美音 

20 1/08-1/14 友愛 洪雪卿 黃彥霖 李季穎 凃添貴 
玉雲 

21/1 1/15-1/19 總複習 黃千娥 王嘉雋 黃雪敏 蘇佳河 
依辰 

2 2/13-2/18 友愛 林盈男 陳佳宜 林淑雅 鍾佩茹 
美音 

3 2/19-2/25 友愛 林璟嫻 曾于曦 王怡玲 黃建勳 
玉雲 

4 2/26-3/04 勇敢 郭裕銘 蘇靖雯 謝夙婷 廖芝萱 
依辰 

5 3/05-3/11 勇敢 陳怡芸 黃微聲 凃添貴 劉孟涵 
美音 



6 3/12-3/18 孝順 陳慧萍 劉易真 蘇佳河 蘇霏虹 
玉雲 

7 3/19-3/25 孝順 林岱蓉 黃微聲 鍾佩茹 周幸慧 
依辰 

8 3/26-4/01 睦鄰 黃彥霖 黃雪敏 黃建勳 徐慧仙 
美音 

9 4/02-4/08 睦鄰 王嘉雋 林淑雅 廖芝萱 楊若若 
玉雲 

10 4/09-4/15 節儉 陳佳宜 王怡玲 李季穎 李舜華 
依辰 

11 4/16-4/22 節儉 曾于曦 謝夙婷 蘇霏虹 莊謙珏 
美音 

12 4/23-4/29 知恥 黃智信 凃添貴 李依玲 蘇靖雯 
玉雲 

13 4/30-5/06 知恥 黃微聲 蘇佳河 徐慧仙 高菁霙 
依辰 

14 5/07-5/13 負責 劉易真 鍾佩茹 楊若若 周幸慧 
美音 

15 5/14-5/20 負責 劉孟涵 黃建勳 李舜華 劉香君 
玉雲 

16 5/21-5/27 有恆 黃雪敏 廖芝萱 莊謙珏 余佳雯 
依辰 

17 5/28-6/03 有恆 林淑雅 李季穎 黃智信 翁百儀 
美音 

18 6/4-6/10 和平 王怡玲 蘇霏虹 高菁霙 洪雪卿 
玉雲 

19 6/11-6/17 和平 謝夙婷 陳怡芸 周幸慧 黃千娥 
依辰 

20 6/18-6/24 友愛 凃添貴 徐慧仙 劉香君 林盈男 
美音 

 

  



105 學年度導護日誌 

 

 

 

  



105 學年度導護工作敘獎狀況 

 



週次 日    期 推行工作 

總導護 大門 機車行 北門 

幼兒園 校門口
  導護 導護 1 導護 2 

中午大門 下午大門
中午 北

門 

下午 北

門 

1 8/30-9/1 友愛 陳冠霓 楊若若 陳佳宜 林璟嫻 
陳美音 

晏辰 

2 09/01-09/08 友愛 蘇怡嘉 李舜華 洪雪卿 郭裕銘 
林依辰 

晏辰 

3 09/08-09/15 勇敢 徐偉育 劉香君 林盈男 李依玲 
黃慧菁 

晏辰 

4 09/15-09/22 勇敢 洪靖雅 黃智信 林璟嫻 陳佳宜 
陳美音 

晏辰 

5 09/22-09/29 孝順 吳玉萍 高菁霙 郭裕銘 林岱蓉 
林依辰 

晏辰 

6 09/29-10/06 孝順 潘佩渝 周幸慧 李依玲 黃彥霖 
黃慧菁 

晏辰 

7 10/06-10/13 睦鄰 張乃今 莊謙珏 陳慧萍 王嘉雋 
陳美音 

晏辰 

8 10/13-10/20 睦鄰 林郁惠 余佳雯 林岱蓉 凃添貴 
林依辰 

晏辰 

9 10/20-10/27 節儉 楊若若 陳佳宜 黃彥霖 曾于曦 
黃慧菁 

晏辰 

10 10/27-11/03 節儉 蘇佳河 洪雪卿 王嘉雋 蘇靖雯 
陳美音 

晏辰 

11 11/03-11/10 知恥 鍾佩茹 林盈男 王怡萍 陳慧萍 
林依辰 

晏辰 

12 11/10-11/17 知恥 黃建勳 林璟嫻 曾于曦 徐偉育 
黃慧菁 

晏辰 

13 11/17-11/24 負責 陳均易 郭裕銘 蘇靖雯 林淑雅 
陳美音 

晏辰 

14 11/24-12/01 負責 廖芝萱 李依玲 黃雪敏 謝夙婷 
林依辰 

  

15 12/01-12/08 有恆 蘇霏虹 陳慧萍 林郁惠 潘佩渝 
黃慧菁 

  

16 12/08-12/15 有恆 陳怡芸 林岱蓉 林淑雅 陳冠霓 
陳美音 

  



17 12/15-12/22 和平 徐慧仙 黃彥霖 謝夙婷 蘇怡嘉 
林依辰 

  

18 12/22-12/29 和平 蔡文婷 王嘉雋 凃添貴 黃雪敏 
黃慧菁 

  

19 12/29-01/05 友愛 李舜華 劉孟涵 陳冠霓 洪靖雅 
陳美音 

  

20 01/05-01/12 總複習 莊謙珏 曾于曦 蘇怡嘉 劉孟涵 
林依辰 

  

21 01/12-01/19 總複習 黃智信 蘇靖雯 徐偉育 吳玉萍 
黃慧菁 

  

1 01/19-01/26 友愛 高菁霙 王怡萍 洪靖雅 張乃今 
陳美音 

  

2 02/21-02/23 勇敢 陳怡芸 黃雪敏 吳玉萍 林郁惠 
林依辰 

  

3 02/23-03/02 勇敢 劉香君 林淑雅 潘佩渝 蔡文婷 
黃慧菁 

  

4 03/02-03/09 孝順 余佳雯 凃添貴 張乃今 蘇佳河 
陳美音 

  

5 03/09-03/16 孝順 王怡萍 謝夙婷 劉孟涵 鍾佩茹 
林依辰 

  

6 03/16-03/23 睦鄰 洪雪卿 陳冠霓 蔡文婷 黃建勳 
黃慧菁 

  

7 03/23-03/30 睦鄰 林盈男 蘇怡嘉 高菁霙 廖芝萱 
陳美音 

  

8 03/30-04/06 節儉 林璟嫻 徐偉育 鍾佩茹 陳均易 
林依辰 

  

9 04/06-04/13 節儉 郭裕銘 洪靖雅 黃建勳 蘇霏虹 
黃慧菁 

  

10 04/13-04/20 知恥 李依玲 吳玉萍  陳均易 周幸慧 
陳美音 

  

11 04/20-04/27 知恥 陳慧萍 潘佩渝 廖芝萱 徐慧仙 
林依辰 

  

12 04/27-05/04 負責 林岱蓉 張乃今 蘇霏虹 楊若若 
黃慧菁 

  

13 05/04-05/11 負責 黃彥霖 林郁惠 陳怡芸 李舜華 
陳美音 

  



14 05/11-05/18 有恆 王嘉雋 蔡文婷 黃智信 莊謙珏 
林依辰 

  

15 05/18-05/25 有恆 陳佳宜 蘇佳河 楊若若 黃智信 
黃慧菁 

  

16 05/25-06/01 和平 曾于曦 鍾佩茹 李舜華 高菁霙 
陳美音 

  

17 06/01-06/08 和平 劉孟涵 黃建勳 莊謙珏 周幸慧 
林依辰 

  

18 06/08-06/15 友愛 蘇靖雯 廖芝萱 徐慧仙 劉香君 
黃慧菁 

  

19 06/15-06/22 友愛 黃雪敏 陳均易 蘇佳河 余佳雯 
林依辰 

  

20 06/22-06/29 總複習 林淑雅 曹雅方 周幸慧 王怡萍 
黃慧菁 
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台南市永康區勝利國民小學導護老師及警衛執行狀況 

 

 

 

 

 

 

 



台南市永康區勝利國民小學導護志工執行狀況 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 



  

 

 

  

 

 

 



導護志工時間表 

週一：蘇國忠 劉金幸 古秀貞  

週二：袁國報 吳順凉 楊遠波  

週三：馮吉柱 謝秀珠 宮麗君 

 週四：郭重麟 蘇媽媽 王月霞  

週五：林月娥 陳金蓮 王秀鳳 

 

 

 

導護相關裝備 

 



 
 

 

 


